								………………………………………………….
								           (miejscowość i data)
……………..……………………………………………
                    Zamawiający
(nazwa i adres oraz dane do kontaktu)

								………………………………………………………
			 				       (nazwa i adres wykonawcy zapraszanego)


ZAPROSZENIE
DO NEGOCJACJI W TRYBIE Z WOLNEJ RĘKI

	Niniejszym na podstawie art. 66 ust. 1 oraz art. 68 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zapraszam Państwa  do negocjacji  warunków umowy o zamówienie publiczne zawieranej w postępowaniu prowadzonym w trybie z wolnej ręki na: ………………………………………………  
	Ponadto na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w załączeniu przekazuję istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy / ogólne warunki umowy / wzór umowy. 	Comment by Rycho Rych: Należy wskazać wybrany przez zamawiającego sposób.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie z wolnej ręki na podstawie …………………………………..	Comment by Rycho Rych: Informacja nie jest konieczna do przeprowadzenia negocjacji – zamawiający może ją pominąć. 
	Negocjacje odbędą się  w dniu …………… o godz………… pod adresem ………………………. 	Comment by Rycho Rych: W tym zaproszeniu przyjęto negocjacje  w drodze osobistego spotkania przedstawicieli obu strony. W ocenie Autora, ustawa pzp nie zabrania przeprowadzenia negocjacji w innej formie np. w drodze komunikacji elektronicznej. Ważne jest przy tym odpowiednie udokumentowanie przebiegu negocjacji.
W przypadku braku możliwości przybycia we wskazanym terminie, proszę o kontakt telefoniczny z …………………………….. pod numerem………………………………………..w celu ustalenia innego terminu negocjacji.	Comment by Rycho Rych: Informacja nie jest konieczna, natomiast jej zamieszczenie umożliwia reakcję ze strony wykonawcy. Tryb postępowania w przypadku zmiany terminu można określić również w inny sposób np. drogą mailową lub pisemnie. Niezbędne jest natomiast przy tym uwzględnienie czasu w jakim zamawiający musi udzielić zamówienia ( z uwagi na podstawę prawną wszczęcia postępowania).
	Osoba przystępująca do negocjacji w imieniu Państwa firmy obowiązana będzie przedstawić dokumenty wykazujące jej umocowanie do reprezentacji w trakcie negocjacji. Dokumentem wykazującym jest  aktualny odpis ….. (KRS albo CEIDG – stosownie do rejestracji) oraz w przypadku pełnomocnika stosowne upoważnienie do reprezentowania (pełnomocnictwo) wystawione przez osoby do tego upoważnionego (wskazane w KRS / CEIDG).	Comment by Rycho Rych: Zapis tego paragrafu powinien być dostosowany do formy prawnej wykonawcy zapraszanego do negocjacji. Zapis można skrócić wyłącznie do obowiązku wykazania umocowania do reprezentacji przez osobę przystępującą do negocjacji.
	W przedmiotowym postępowaniu zostały postawione następujące warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia:	Comment by Rycho Rych: Bardzo istotne w przypadku wybrania trybu na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 4 pzp
1) ….

Jednocześnie na podstawie art. 68 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, najpóźniej do dnia …………. należy przedłożyć następujące dokumenty:	Comment by Rycho Rych: Datą ostateczną jest dzień zawarcia umowy. Jednak z przyczyn praktycznych (konieczność sprawdzenia, ewentualne wezwanie na podstawie art. 26 ust. 3 pzp) – należy wyznaczyć datę wcześniejszą. Może to być np. data negocjacji. 
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu / JEDZ 	Comment by Rycho Rych: Stosownie do wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia (zgodnie z art. 25a ust. 1 i 2 pzp)
2) Następujące dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia i spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
a)……
b)……	Comment by Rycho Rych: Stosowanie do wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia oraz określonych warunków udziału w postępowaniu i podstaw wykluczenia (obligatoryjnych i wybranych fakultatywnych – jeśli dotyczy)
	
Dokumenty powinny zostać złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę do tego upoważnioną.
Ponadto do dnia ….. do godz….. proszę o złożenie następujących dokumentów dotyczących przedmiotu zamówienia na adres………..:
1) …….
2) ……	Comment by Rycho Rych: Zapis nie jest obowiązkowy. Natomiast w przypadku skomplikowanego przedmiotu zamówienia może dać zamawiającemu czas na analizę oferty wykonawcy. Takie dokumenty mogą również stanowić ofertę wstępną będącą punktem wyjścia do negocjacji. Dokumentami może być np.  kosztorys, wypełniony formularz cenowy, dokumentacja techniczna dot. oferowanego sprzętu.
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